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Ausbildung
KAUFMANN/KAUFFRAU FUR BUROMANAGEMENT (M/W/D)

WIR SUCHEN DICH!

Wenn...

+ Dudie Abwechslung liebst.

+ Zahlenreihen und Datenlisten Dich nicht nervés machen.

+ Duden Umgang mit Menschen magst und kontaktfreudig bist.

+ Mathe und Deutsch Dir Spald machen.

« Du Dir gut vorstellen kannst, dass der PC und das Telefon zu deinen taglichen
Arbeitsmitteln werden.

+ Und Du noch einen guten Realschulabschluss hast.

Dann melde Dich doch bei uns!

Wir, das ist das Team der AGRAR Handelspartner Woldegk GmbH, sind ein familiengefiihrtes
Unternehmen mit Sitz in der Windmuhlenstadt Woldegk, in der Nahe von Neubranden-
burg, im Landkreis Mecklenburgische Seenplatte. Seit 1990 betreuen wir erfolgreich unsere
Kunden in den Bereichen Melktechnik, Landtechnik, Getreidetechnik, Stalleinrichtungen,
Hallenbau und Metallverarbeitung. Weitere Informationen zu unseren Arbeitsbereichen
findest Du auf unserer Webseite: www.ahp-woldegk.de.

In Deiner Ausbildung bei uns erhaltst Du einen umfassenden
Einblick in kaufmannische Bereiche wie Personalwesen, Einkauf, Rechnungswesen und
Sekretariat



IM LAUFE DEINER AUSBILDUNG WIRST DU:

+ Mitwirken bei der Planung, Durchfiihrung und Kontrolle von Projekten
+ Dokumente und Tabellen erstellen und verwalten

« mit Kollegen, Lieferanten sowie Kunden kommunizieren

« Bilromaterial planen, beschaffen und verwalten

+ Termine planen, koordinieren und tiberwachen

+ den Posteingang und -ausgang bearbeiten

+ lernen, wie Auftragsbearbeitung und Rechnungslegung erfolgen

+ Rechnungen kontieren und im Warenwirtschaftssystem erfassen

WAS WIR DIR BIETEN:

+ Arbeiten in einem kleinen engagierten und kollegialem Team
+ einvielseitiges und interessantes Aufgabengebiet

+ eine Ausbildung in einem Beruf mit Zukunft

« Aussicht auf Ubernahme nach abgeschlossener Ausbildung

Die Ausbildungsdauer betragt drei Jahre.
Der Standort der beruflichen Schule ist Neubrandenburg.

Hast du Interesse?
Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung und auf ein personliches Gesprach mit Dir.

Bitte sende Deine aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen an:
AGRAR Handelspartner Woldegk GmbH

Neubrandenburger Chaussee 5a

17348 Woldegk

oder als pdf an jobs@agrar-handelspartner.de

Bei Fragen erreichst Du uns telefonisch unter: 03963/2556-0 oder
per Email: jobs@agrar-handelspartner.de
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